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REGLAMENTOS
EDUCACION PUBLICA

Reglamento del proceso de eleccion de los Representantes Propietario y Suplente de I
y II ciclo de la Educacion General Basica y Preescolar ante el Consejo Superior de
Educacion Publica

La Comision Coordinadora del proceso de eleccion de los representantes propietario y
suplente de [ y II ciclo de la Educacion General Basica y Preescolar ante el Consejo Superior
de Educacion Publica, en adelante denominada “Comision Coordinadora”.

Considerando:
[.—Que el Consejo Superior de Educacion Publica es el 6rgano de relevancia constitucional,
con personalidad juridica instrumental y presupuesto propio, encargado de dirigir la
ensefanza oficial, cuya integracion esta dispuesta en el articulo 81 de la Constitucion Politica
y los numerales 1°y 4° de la Ley N° 1362 de “Creacion del Consejo Superior de Educacion™
y sus reformas. Dicho organo ostenta la capacidad técnica de emitir los lineamientos
orientadores del sistema educativo costarricense, al promulgar actos administrativos
aplicables para administrar la ensefianza oficial, que dan contenido y sustento al derecho
constitucional a la educacion. En virtud de lo anterior, en su seno, se adoptan decisiones
trascendentales que definen el rumbo de la educacion costarricense; razon por la cual,
deviene imperioso procurar que sus miembros posean las competencias y el compromiso
necesario para asumir con seriedad su representacion, alcanzar los fines educativos
propuestos y vencer los retos que la dinamica actual impone al sector educativo.
A tenor de lo senalado en el articulo 8° de la Ley N° 1362 de “Creacion del Consejo Superior
de Educacién™ y sus reformas, dicho Consejo es el encargado de aprobar: los planes de
desarrollo de la educacion publica, los proyectos para la creacion, modificacion o supresion
de modalidades educativas, tipos de escuelas y colegios, la puesta en marcha de proyectos
innovadores experimentales, ya sea que se trate de la educacion formal o la no formal, los
reglamentos, planes de estudio y programas a que deban someterse los establecimientos
educativos, resolver sobre los problemas de correlacion e integracion del sistema, los planes
de estudio, los aspectos centrales del curriculum y cualquier otro factor que pueda afectar la
ensefianza en sus aspectos fundamentales, el sistema de promocion y graduacion, las
solicitudes de equivalencia de estudios y titulos de estudiantes y profesionales extranjeros
que no sean de la competencia de las universidades, los lineamientos generales del
curriculum y las politicas aplicables a la educacion postsecundaria no universitaria, asi como
la aprobacion del funcionamiento de cada institucion de este tipo, todo con base en las
recomendaciones técnicas, la politica de infraestructura educativa, los planes para la
preparacion, el perfeccionamiento y el estimulo del personal docente y cualquier otro asunto
que le sometan la persona Ministra de Educacion o por lo menos tres de sus miembros, dentro
de la materia de su competencia.
De conformidad con el articulo 2° del Reglamento del Consejo Superior de Educacion N°© 14
y sus reformas, el Consejo Superior de Educacion Publica es el érgano encargado de aprobar
los planes de desarrollo de la educacidon nacional, ejercer el control de su calidad, propiciar
el desarrollo armoénico de la educacion y su adaptacion constante a las necesidades del pais
y a los requerimientos de la época.
IL.- Que el periodo oficial de vigencia de nombramiento del representante suplente de [y II
ciclo de la Educacion General Basica y Preescolar saliente, se extendié desde el 5 de
diciembre de 2018 hasta el 4 de diciembre de 2022; no obstante, su titular present6 la renuncia
al cargo el dia 16 de junio de 2022.



III.- Que el periodo oficial de vigencia de nombramiento del representante propietario de [ y
IT ciclo de la Educacion General Basica y Preescolar saliente, se extiende desde el 5 de
diciembre de 2019 hasta el 4 de diciembre de 2023.

IV.- Que mediante Dictamen C-314-2020 emitido por la Procuraduria General de la
Republica el 10 de agosto de 2020, se dispuso que conforme al articulo 59 de la Ley General
de la Administracion Publica N° 6227, los o6rganos colegiados, en principio, deben ser
creados por Ley o por reglamento, sin embargo, la Ley le atribuye a los jerarcas superiores
la potestad de crear comisiones auxiliares o de trabajo transitorias o permanentes. Estas
comisiones son organos colegiados, pero con un mandato definido y limitado a los asuntos
que le delegue el jerarca que las haya creado.

V.—Que la Jerarca Institucional, mediante el oficio N° DM-1116-2022 del 8 de setiembre
de 2022 integr6 y posteriormente, en acto presencial realizado el 9 de setiembre de 2022,
juramentd a la Comision Coordinadora para la eleccion de los representantes propietario y
suplente de III Ciclo de la Educacion General Basica y la Educacion Diversificada y del
representante suplente de I y II Ciclo de la Educacion General Bésica y Preescolar ante el
Consejo Superior de Educacion Publica.

VI. — Que la Comision Coordinadora para la eleccion de los representantes propietario y
suplente de III ciclo de la educacion general bésica y la educacion diversificada y del
representante suplente de I y II ciclo de la educacidon general bésica y preescolar ante el
Consejo Superior de Educacion Publica, diligencié lo necesario para procurar el
nombramiento de dichos puestos en la eleccion presencial programada para el dia 24 de
noviembre de 2022; no obstante lo anterior, en esa oportunidad no se recibieron postulaciones
validas para la eleccion del representante suplente de I y II ciclo de la Educacion General
Basica y Preescolar ante el Consejo Superior de Educacion Publica y ello obliga a la
realizacion de un nuevo proceso de eleccion para la definicion de dicho representante.

VII.- Que una interpretacion del Dictamen PGR-C-247-2022 del 12 de noviembre de 2022,
emitido por la Procuraduria General de la Republica, permite colegir que la introduccion de
algiin mecanismo tecnolégico de votacion no podria variar los procedimientos y modalidades
que prevé la normativa vigente para elegir a los representantes como miembros del Consejo
Superior de Educacion Publica. En virtud de lo anterior, la Comision Coordinadora realizo
un andlisis exhaustivo de la modalidad de eleccion presencial y la votacion electronica, con
la finalidad de adecuar lo pertinente y no desvirtuar el objetivo perseguido por el
ordenamiento juridico vigente.

VIIL.- Que mediante Ley N° 7905 vigente el Estado costarricense ratifica el “Acuerdo sobre
el Instituto para Asistencia Democratica Electoral IDEA”, cuyo objetivo esencial radica en
promover y avanzar mundialmente en la democracia sostenible y consolidar el mejoramiento
de los procesos electorales. Dicho Instituto emiti6 un documento denominado: “Una
introduccion al voto electronico: Consideraciones esenciales” que fue analizado por la
Comision Coordinadora, con la finalidad de contar con los insumos basicos para la
implementacion de la votacion electronica, conforme a los principios electorales y las
garantias constitucionales que representa el ejercicio del sufragio.

IX.- Que de conformidad con el articulo 1° del Decreto Ejecutivo N° 7 “Procedimiento para
llenar vacantes en el Consejo Superior de Educacion”, reformado mediante Decreto
Ejecutivo N° 43802 publicado el 13 de enero de 2023, la Comisién Coordinadora decidio
efectuar el nuevo proceso de eleccion descrito bajo la modalidad de votacion electrénica, con
el proposito de promover una mayor participacion del electorado, mediante la utilizacion de
una herramienta digital accesible, de alcance general para las personas que conforman el



padron electoral dentro del territorio nacional, que facilite la emision del voto y con ello, la
concrecion del principio de democracia participativa.

X.—Que segun lo establecido en los articulos 151, siguientes y concordantes del Decreto
Ejecutivo N° 38170-MEP vigente, denominado: “Reglamento de Organizacion
Administrativa de las Oficinas Centrales del Ministerio de Educacion Publica”, la Direccidn
de Informatica de Gestion posee las atribuciones y competencias respectivas para suministrar
la herramienta tecnolédgica requerida para la realizacion de las elecciones mediante el voto
electronico.

XI.— Que mediante el oficio CCER-EGByP-CSE-002-02-2023 del 28 de febrero de 2023 la
Comision Coordinadora comunic6 a la Direccion de Informatica de Gestion los
requerimientos de la herramienta informatica de votacion para el proceso de eleccion del
representante suplente de I y II ciclo de la Educacion General Basica y Preescolar ante el
Consejo Superior de Educacion Publica, con la finalidad de garantizar la seguridad y
confiabilidad de la herramienta, la pureza y secreto del sufragio y la transparencia del proceso
electoral. Esto por cuanto, se trata de una herramienta que debe crearse y los integrantes de
la Comisién Coordinadora carecen de la competencia técnica para el disefio correspondiente
y la atencion de incidencias de soporte informatico en el sistema que pudieran presentarse
antes, durante y después del proceso de votacion.

XII.- Que mediante el oficio DVM-A-DIG-122-2023 del 20 de marzo de 2023 la Direccidon
de Informatica de Gestion del Ministerio de Educacion Publica informa que los
requerimientos solicitados se efectuaran en el nuevo sistema segun lo peticionado.

XIIL.- Que mediante los oficios CCER-EGByP-CSE-003-04-2023 del 4 de abril de 2023,
CCER-EGByP-CSE-004-05-2023 del 23 mayo de 2023, CCER-EGByP-CSE-005-07-2023
del 12 de julio de 2023, CCER-EGByP-CSE-008-09-2023 del 21 de setiembre de 2023 la
Comision Coordinadora brind6 seguimiento a las acciones ejecutadas por la Direccion de
Informatica de Gestion.

XIV.- Que el 26 de setiembre de 2023 la Direccidon de Informatica de Gestion presento la
propuesta técnica final que consiste en un sistema de votacion electronica. Una vez
ejecutadas las pruebas correspondientes se concluyd que el mismo cumple los requisitos
minimos para garantizar que la votacion se haga de acuerdo con los principios democraticos
y en forma secreta.

XV.- Que, en forma adicional a la designacion efectuada en setiembre de 2022, la Jerarca
Institucional, mediante el oficio N® DM-1377-10-2023 del 6 de octubre de 2023 integro y
posteriormente, en acto virtual realizado el 9 de octubre de 2023, juramento6 a la Comision
Coordinadora para la eleccion del representante propietario de I y II Ciclo de la Educacion
General Basica y Preescolar ante el Consejo Superior de Educacién Publica. Ademas,
instruyo para que dicho proceso se desarrolle dentro del mismo periodo de tiempo de eleccion
del representante suplente de [ y II Ciclo de la Educacion General Bésica y Preescolar antes
de culminar el mes de diciembre 2023.

XVI.- Que la Circular DM-0014-05-2019 referente a las “Disposiciones relativas al uso del
correo institucional como medio oficial de notificaciones” sefiala que las personas
funcionarias regulares seran responsables de gestionar la activacion de su correo electronico
institucional con el personal de la Direccion Regional de Educacion (DRE) mas cercana o de
su preferencia y de mantener activo el correo electronico institucional. Dicha disposicién
también encuentra respaldo en las Circulares VM-A-DRH-04-017-2021 y DVM-A-DGTH-
CIR-0010-2023. Dicho correo electronico sera indispensable para el ejercicio del voto a



través del sistema digital correspondiente y para la remision de las comunicaciones oficiales
a personas electoras, aspirantes y candidatas.

XVIL.- Que, en atencion al marco juridico, la realidad imperante y las funciones
encomendadas al Consejo Superior de Educacioén Publica, se considera necesario regular de
forma mas precisa el proceso de postulacion e inscripcion de candidaturas, votacion y
eleccion de los representantes propietario y suplente de I y II ciclo de la Educacion General
Basica y Preescolar, en concordancia con los més escibles principios de seguridad juridica,
imparcialidad, ética, eficiencia, eficacia y democracia participativa.

Por tanto,
Se emite el:

REGLAMENTO DEL PROCESO DE ELECCION DE LOS REPRESENTANTES
PROPIETARIO Y SUPLENTE DE 1Y II CICLO DE LA EDUCACION GENERAL
BASICA Y PREESCOLAR ANTE EL CONSEJO SUPERIOR DE EDUCACION
PUBLICA

Articulo 1°—Ambito de aplicacién. Este reglamento regula todo lo relativo al proceso de
postulacion e inscripcion de candidaturas, convocatoria, votacion, eleccion, escrutinio
electronico y declaratoria definitiva de los representantes propietario y suplente de Iy II Ciclo
de la Educacion General Bésica y Preescolar ante el Consejo Superior de Educacion Publica.
Cada representante serd electo por un periodo de cuatro afios, contabilizado del 5 de
diciembre del 2023 al 04 de diciembre del 2027.

Articulo 2°—Determinacion de la modalidad de las elecciones. La eleccion de los
representantes propietario y suplente de 1 y II ciclo de la Educacion General Baésica y
Preescolar ante el Consejo Superior de Educacion Publica, se llevard a cabo bajo la
modalidad electronica, por medio del sistema digital de votacion facilitado por la Direccion
de Informatica de Gestidon del Ministerio de Educacion Publica.

La Direccion de Informética de Gestion, como dependencia técnica gestora del sistema, debe
cumplir los requerimientos minimos necesarios, con la finalidad de garantizar la seguridad
y confiabilidad de la herramienta, la pureza y secreto del sufragio y la transparencia del
proceso electoral.

Articulo 3°—Determinacion de la hora y fecha de las elecciones. Se convoca para la
eleccion de los representantes propietario y suplente de [ y II ciclo de la Educacion General
Bésica y Preescolar ante el Consejo Superior de Educacion Publica, los dias 4, 5y 6 de
diciembre de 2023. El sistema de votacidon electronica estara habilitado, en forma
ininterrumpida, desde las 7:00 a. m. del dia 4 de diciembre de 2023 hasta las 12:00 m. d. del
dia 6 de diciembre de 2023.

La disposicion de los dias y horarios antes mencionados tiene como finalidad procurar la
mayor participacion del electorado y posibilitar la intervencion de todos los integrantes del
padron electoral.

Cada Direccion Regional de Educacion habilitard un equipo de computo del Centro de
Formacion adscrito al Instituto de Desarrollo Profesional Uladislao Gamez Solano
(IPDUGS), con acceso a internet, con la finalidad de que las personas electoras que se
encuentren empadronadas en la region y tengan dificultades de conectividad comprobada,



puedan ingresar a la herramienta y ejercer su voto. Dicho equipo de computo sera colocado
en el Centro de Formacion de cada Direccion Regional de Educacién, procurando una
ubicacion que garantice el secreto del voto. Para tal fin, deberd colocarse un carton, a modo
de mampara electoral, que proteja la visualizacion de la pantalla del equipo de coémputo y
brinde a la persona electora la privacidad necesaria para ejercitar su derecho al sufragio en
forma secreta.

La habilitacion del recinto electoral en las Direcciones Regionales de Educacion sera durante
la jornada laboral; a saber: de 7:00 a. m. a 3:00 p. m., situacién que se pone en conocimiento
de las personas electoras que lo requieran, a fin de que se realicen las previsiones
correspondientes.

Para este proceso se contard con el apoyo de al menos dos personas funcionarias en cada
Direccion Regional de Educacion que, preferiblemente, seran la Asesoria de Capacitacion y
Desarrollo y la Asesoria Legal. Cada Direccion Regional de Educacion informard a la
Comision Coordinadora el nombre completo y los datos de contacto de las personas
designadas a mas tardar el viernes 3 de noviembre de 2023.

Las personas funcionarias designadas como apoyo llevaran un control de ingreso de las
personas electoras que se presenten, con base en el padron electoral previamente remitido y
al finalizar las votaciones enviaran la informacion a la Comision Coordinadora, a través del
correo electronico comision.eleccion.representantescse(@mep.go.cr

El quérum sera definido al finalizar la jornada electoral y se cumplird con la cantidad de
personas electoras inscritas en el Padron Electoral que concurran de manera efectiva al
ejercicio del voto en el sistema de votacion electronica.

La persona funcionaria que ejerza la Secretaria del Consejo Superior de Educacion Publica,
participara de la jornada electoral como observadora del proceso.

Articulo 4°—De la condicion de persona electora y el Padron Electoral. Para los efectos
de la presente eleccion y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 4° de la Ley N° 1362,
"Ley de Creacion del Consejo Superior de Educacion" y sus reformas, los representantes
propietario y suplente de [ y II Ciclo de la Educacién General Bésica y Preescolar, seran
electos por las personas directoras regionales, las personas supervisoras de circuitos
educativos y las personas directoras de las escuelas de I y II ciclo de la Educacion General
Bésica.

Para determinar la condicion legitima de persona electora, la Comision Coordinadora
levantara un padrén de las personas funcionarias que ostentan efectivamente los puestos
indicados anteriormente, sea en propiedad o en forma interina, segun la informacion que al
efecto suministre la Direccion de Gestion del Talento Humano del Ministerio de Educacion
Publica.

Para los efectos de la presente eleccion, denominese "Padron Electoral”, la lista integra
suministrada por la Direccion de Gestion del Talento Humano, que incluya los siguientes
datos de las personas funcionarias indicadas en el parrafo primero de este articulo; a saber:

a) Numero de identificacion.

b) Nombre.

¢) Primer apellido.

d) Segundo apellido.

e) Correo electronico institucional.



f) Direccion Regional de Educacion donde registra su nombramiento.

El dia 31 de octubre de 2023 se realizara un primer corte del padron electoral (provisional),
mismo que sera publicado mediante el correo electronico institucional a través de la
Direccion de Prensa y Relaciones Publicas del Ministerio de Educacion Publica.

La persona funcionaria que cumple los requisitos para ostentar la condicion de electora sera
responsable de:
a) Corroborar que se encuentre debidamente inscrita en el padron electoral provisional.
b) Tener debidamente habilitado el correo electronico institucional y verificar que se
encuentre consignado de manera correcta en el padrén electoral provisional.

En caso de que la persona electora no se encuentre empadronada; pero, esté formalmente
nombrada en el cargo correspondiente, antes de la fecha del primer corte del padron electoral,
deberd remitir un correo electronico al buzdn: consultascsevotaciones@mep.go.cr
adjuntando la accion de personal (llamada: P21) o la certificacion del estado del funcionario
(llamada P22) que acredita su designacion. La solicitud deberd remitirse, a mas tardar, el 10
de noviembre de 2023 desde el correo electronico institucional de la persona funcionaria
solicitante.

En caso de que el correo electronico consignado en el padron electoral provisional contenga
un error, la persona electora deberd remitir un correo electronico al buzdn:
consultascsevotaciones@mep.go.cr; dado que, el correo electronico institucional asignado a
la persona funcionaria (nombre.primerapellido.segundoapellido@mep.go.cr) serd la llave
para ingresar al sistema de votacion electronica. La solicitud deberé remitirse, a mas tardar,
el 10 de noviembre de 2023 desde el correo electronico institucional de la persona funcionaria
solicitante.

El dia 15 de noviembre de 2023 se realizara el segundo corte del padron electoral (definitivo),
mismo que sera la base para la inclusion de personas electoras en el sistema de votacion
electronica y estard disponible en el enlace web http://cse.go.cr/elecciones para consulta
previa por parte de las personas electoras, con la finalidad de que corroboren su condicién
como votante. Las personas que no se encuentren incluidas en el padron electoral definitivo
no podrén votar.

En caso de que la persona electora no cuente con el correo electrénico institucional
habilitado, debera gestionar lo correspondiente con la debida antelacion, para procurar su
habilitacion; caso contrario, no podra hacer ejercicio de su derecho al voto.

Se recomienda al electorado ejercer su voto durante los dos primeros dias habilitados para
ello, con la finalidad de atender, de manera oportuna, las eventuales situaciones que pudieran
presentarse referidas a temas de conectividad o suministro de fluido eléctrico.

Articulo 5°—De las nominaciones de las personas aspirantes a candidatas. La Comision
Coordinadora recibird las respectivas nominaciones de las personas aspirantes a candidatas,
en el periodo comprendido entre el lunes 6 de noviembre y el viernes 10 de noviembre de
2023 en el horario de 7:00 a. m. a 3:00 p. m. En el caso de la documentacion impresa que



cuente con firma manuscrita debera presentarse el ejemplar original. La documentacion que
cuente con firma digital deberd presentarse en formato PDF incorporado en soporte
electronico (memoria USB o dispositivo USB similar) con la finalidad de que sea factible su
verificacion en la pagina web
https://www.centraldirecto.fi.cr/spa/Bcecr.Firma.Fva.ValidadorDocumentoPublico.CD.SPA/
#/inicio. La documentacion que se entregue en formato fisico (impreso) debera encontrarse
foliada y ordenada. La documentacion completa (en formato fisico y/o en soporte digital)
debera ser presentada en la recepcion del Consejo Superior de Educacion Publica, ubicado
en el Edificio Torre Mercedes, quinto piso. La persona funcionaria designada para la
recepcion de los documentos realizard una comprobacion de su entrega a través de una lista
de cotejo y verificara que los archivos digitales se encuentren incorporados en el dispositivo
correspondiente y puedan descargarse y visualizarse de manera correcta.

En caso de que la persona aspirante a candidata entregue un dispositivo de almacenamiento
USB (memoria USB o similar) para la presentacion de la informacion en soporte digital
(documentos con firma digital, imagenes y/o videos), la Comisién Coordinadora realizara el
respaldo de la informacion correspondiente y concederd un plazo de dos meses calendario,
contabilizado a partir de la declaratoria de los resultados oficiales del proceso de eleccion,
para que la persona retire el dispositivo, en caso que lo desee, previa coordinacion con la
Comision Coordinadora. En caso de que no se efectie el retiro en el periodo sefialado, la
Comision Coordinadora procedera a entregarlo al Consejo Superior de Educacion Publica
para su respectiva custodia y archivo.

Articulo 6°—Requisitos que debe cumplir la persona aspirante a ser representante
propietario y/o suplente de I y II ciclo de la Educacion General Basica y Preescolar. La
persona aspirante debe cumplir con los siguientes requisitos:

a)  Copia por ambos lados del documento de identificacion vigente, con la finalidad de
garantizar plenamente la identidad de la persona aspirante al puesto.

b) Curriculo vitae debidamente actualizado que incluya el correo electronico institucional
(@mep) para recibir notificaciones. En dicho documento deberan incluirse todos aquellos
titulos o certificados que acrediten si la persona aspirante posee formacion académica
adicional o complementaria al 4mbito de la educacion. No basta la mencion de los atestados
respectivos, es indispensable adjuntar los documentos correspondientes a fin de constatar la
veracidad de la informacion presentada.

c)  Escrito de aceptacion formal de la candidatura firmado por parte de la persona
aspirante; ya sea que la persona se postule a si misma o sea propuesta por otra persona. En
caso de que la persona aspirante se postule o sea propuesta para ambas representaciones
(propietario y suplente) el escrito de aceptacidon deberd referirse a cada una de ellas.

d)  Accion de personal (P21) o Certificacion del Estado del Funcionario (P22)
debidamente firmada y sellada, emitida por una dependencia competente del Ministerio de
Educacion Publica, donde conste su clase de puesto y puntaje de carrera profesional, segiin
el titulo II del Estatuto de Servicio Civil y el Manual Descriptivo de Clases de Puestos
Docentes de la Direccion General de Servicio Civil. Si el documento cuenta con firma digital
no es necesario el sello.

e) Certificacion de la hoja de delincuencia emitida por autoridades judiciales, donde
conste que no registra antecedentes penales.




f)  No tener parentesco de consanguinidad o afinidad, hasta segundo grado con alguno de
los integrantes de la Comision Coordinadora. Lo anterior serda acreditado mediante
declaracién jurada suscrita por la persona aspirante, misma que no requiere autenticacion.
g) Certificacion emitida por la Direccion de Gestion del Talento Humano del Ministerio
de Educacion Publica (Departamento de Asuntos Disciplinarios), donde conste que la
persona aspirante no ha sido sancionada disciplinariamente, de conformidad con lo
establecido en la normativa aplicable. Dicha certificacion podrd solicitarse al correo
electronico: asuntos.disciplinarios(@mep.go.cr con copia a la funcionaria Yorleny Ugalde
Ramirez al correo electronico: yorleny.ugalde.ramirez@mep.go.cr
h) Certificacion de afios de servicio debidamente firmada y sellada, emitida por una
dependencia competente del Ministerio de Educacion Publica. Si el documento cuenta con
firma digital no es necesario el sello.
1) Haber destacado por una labor profesional meritoria al servicio de la educacion, aspecto
que serd corroborado con la presentacion de un documento elaborado y firmado por la
persona aspirante, en el cual se detalle lo correspondiente y se adjunten los elementos
probatorios respectivos. El documento no deberd exceder de cinco paginas. No existe
limitacién de paginas respecto a los elementos probatorios que desee aportar la persona
aspirante.
) Certificacion emitida por el Colegio Profesional respectivo, que acredite su condicion de
persona agremiada incorporada y activa.
k) Una fotografia de alta calidad en formato digital JPG (de al menos 1000 x 1000 pixeles)
incluida en un dispositivo de almacenamiento USB (memoria USB o similar). Dicha imagen
debe ser nitida y clara y mostrar el rostro de manera centrada. El rostro debe ocupar
aproximadamente el 80% del alto de la fotografia y mostrarse en forma completa. La
fotografia no debe presentar reflejos, sombras ni ojos rojos. El fondo de la fotografia debe
ser claro, liso y uniforme.
1) Consentimiento informado para la utilizacion de la fotografia en el marco del presente
proceso de eleccion. Dicho documento debera emitirse por escrito, firmarse y contener la
autorizacion expresa emitida a favor del Ministerio de Educacion Publica (Incluyendo la
Comision Coordinadora, la Direccion de Informatica de Gestion, la Direccion de Prensa y
Relaciones Publicas, el Consejo Superior de Educacion Publica y el Despacho Ministerial)
para los efectos de la publicacion de las eventuales candidaturas (mediante correo electronico
masivo, pagina web, redes sociales oficiales u otros), la inclusién de la imagen en el sistema
de votacion electronica y la publicacion de los resultados oficiales (a través del correo
electronico masivo, pagina web, redes sociales oficiales u otros) propios de este proceso
electoral.
m) Una imagen promocional o afiche con la indicacion del motivo de la postulacion y la
propuesta concreta, en concordancia con los fines y atribuciones del Consejo Superior de
Educacién Publica y los ciclos educativos representados en este proceso de eleccion. Dicha
imagen deberd incluir lo siguiente:

1. Nombre completo, puesto que desempena actualmente y puesto al que aspira.

2. El motivo de la postulacion y la propuesta concreta expresados de manera clara y

concisa.
3. La calidad de la imagen debera ser: 1920 x 1080 pixeles (relacion de aspecto
horizontal (16:9)).

4. Laimagen debe tener formato en JPG.

Las imagenes promocionales o afiches no podran contener logos institucionales oficiales.




Los documentos presentados deberan tener como maximo un mes de emitidos.
No podrd ser subsanable el incumplimiento de alguno de los requisitos indicados
anteriormente, asi como su presentacion extemporanea, lo que conllevaria a no ser inscrita
como persona candidata.
Facultativamente, se autoriza a la persona aspirante a la realizacion de un video promocional
atinente a su candidatura, mismo que deberd cumplir con las siguientes especificaciones:
a) Presentacion de la persona aspirante a candidata indicando: nombre completo, puesto
que desempefia actualmente y puesto al que aspira.
b) Sefialar el motivo por el que participa y su propuesta especifica, de forma clara y
concisa.
c) La duracion del video debe ser entre 30 segundos y un minuto.
d) El video debe grabarse de forma horizontal y con buen sonido (sin ruido). (Relacion
de aspecto 16:9, horizontal, 1280 x 720 pixeles).
e) El fondo debe ser de un solo color y sin texturas.
f) El enfoque de preferencia debe ser plano medio (cabeza hasta la cintura).
En caso de que el video incluya la presencia de terceros (sean o no personas menores de edad)
debera adjuntarse los respectivos consentimientos informados, emitidos por la persona mayor
de edad o representante legal del menor, referidos a la cesion del derecho de imagen. Ademas,
debera aportarse el consentimiento informado de la persona aspirante a candidata, en los
mismos términos sefialados en el inciso L.
El video antes mencionado no podra contener logos institucionales oficiales.
La Comision Coordinadora verificard la situacion tributaria de cada una de las personas
aspirantes en la pagina web oficial del Ministerio de Hacienda, en atencién a lo consignado
en el articulo 18 bis del Codigo de Normas y Procedimientos Tributarios N° 4755 vigente.
En caso de que la persona aspirante no se encuentre al dia en el pago de sus obligaciones
tributarias, no serd inscrita como persona candidata.

Articulo 7°—Aprobaciéon de la candidatura de los representantes propietario y/o
suplente de I y II Ciclo de la Educacion General Basica y Preescolar. La Comision
Coordinadora revisara los documentos presentados, detallados en el articulo anterior, para
los efectos de la postulacion a las candidaturas y de encontrarse todo dentro de los canones
juridicos regulares, procedera a la inscripcion efectiva de la persona candidata. Una vez
inscrita la candidatura, la misma sera irrenunciable.

La Comision Coordinadora notificara lo resuelto a cada aspirante, mediante el correo
electronico institucional (@mep) suministrado en el curriculo vitae, en el periodo
comprendido entre el lunes 13 de noviembre y el jueves 16 de noviembre de 2023.

En caso de rechazo de la candidatura, la persona aspirante a candidata podra interponer
recurso de revocatoria contra lo resuelto por la Comision Coordinadora, mismo que debera
plantearse dentro del plazo perentorio de tres dias habiles, contabilizados a partir de la
notificacion de la resolucion respectiva. Dicha impugnacion debera titularse: “Recurso de
Revocatoria”, exponer los motivos de hecho y de derecho en que fundamenta su reclamo y
remitirse al correo electronico habilitado por la Comision Coordinadora para ese tramite; a
saber: impugnaciones.eleccioncse(@mep.go.cr

En caso de no presentarse postulaciones validas o recibirse una tunica postulacion valida para
el cargo de representante propietario, debera realizarse un nuevo proceso de eleccion. De
igual forma se procedera en caso de que no se presenten postulaciones validas o se reciba
una unica postulacion valida para el cargo de representante suplente.




Articulo 8°.—Del proceso de divulgacion formal de las candidaturas.

Una vez que se cuente con la inscripcion de las candidaturas, la Comision Coordinadora
comunicara lo pertinente a la Direccion de Prensa y Relaciones Publicas del Ministerio de
Educacion Publica, con la finalidad de que se realice una publicacion del afiche o imagen
promocional facilitado por la persona candidata, a través del correo electronico masivo
institucional, redes sociales oficiales u otros medios similares.

En caso de que la persona candidata aporte un video promocional, también se remitira a la
Direccion de Prensa y Relaciones Publicas del Ministerio de Educacion Publica, a fin de que
se incluya en la divulgacion respectiva.

Tratandose de la divulgacion mediante el correo electronico oficial, se realizara un
comunicado inicial con la informacién de todas las personas candidatas para cada uno de los
cargos, sin perjuicio de que posteriormente se remitan mensajes individualizados. Esto con
la finalidad de evitar conjeturas respecto al orden de envio de los mensajes.

El proceso de divulgacion se realizara preferiblemente del 20 al 24 de noviembre de 2023.
El Consejo Superior de Educacion Publica podré incluir la informacioén correspondiente en
su pagina web, con el proposito de brindar la mayor publicidad al proceso electoral.

Articulo 9°.- Sobre la figura del Fiscal y sus atribuciones. Para el desarrollo y organizacion
del proceso electoral, la Comision Coordinadora nombrara un Fiscal Propietario y un Fiscal
Suplente, quien colaborard en la vigilancia del correcto desarrollo del proceso electoral,
mismos que seran juramentados por la Comision Coordinadora.
El Fiscal suplente actuara en ausencia del propietario.
El Fiscal sera responsable de:
a) Asistir a la sesioén de capacitacion convocada por la Comision Coordinadora.
b) Conocer en detalle el contenido del presente reglamento.
c) Encontrarse disponible durante los dias en que se desarrolla el proceso electoral y
atender los asuntos que le comunique la Comision Coordinadora.
d) Asistir presencialmente a la sesion en la cual se realiza el comunicado oficial del
resultado de la eleccion.
El Fiscal contara con acceso a los resultados del sistema de votacion electrénica como garante
de los mismos y en procura de la transparencia del proceso electoral.

Articulo 10°.—Sobre la labor de proselitismo o promocion de las candidaturas. Se
permite la labor de proselitismo a favor de una determinada persona candidata, bajo los
canones de respeto, orden publico, razonabilidad y proporcionalidad, pero se prohibe
cualquier acto intimidatorio o coaccionante, que, de forma antijuridica, condicione el voto de
una persona electora. La labor proselitista podra realizarse una vez que la persona sea inscrita
formalmente como candidata. La Direccion de Prensa y Relaciones Publicas realizard un
proceso de divulgacion de las candidaturas segun lo consignado en el articulo 8° de este
Reglamento, sin que ello restrinja la labor proselitista que desee desplegar, por su cuenta, la
persona candidata antes y durante el proceso electoral.

Articulo 11.—Proceso de votacion y forma de sufragar.
El proceso de eleccion se realizara en forma exclusiva mediante el voto electronico.



La persona electora debera contar con conexion estable a una red de internet para la emision
del sufragio, con la finalidad de evitar complicaciones en el uso del sistema de votacion
electronica.
La persona electora debera emitir su voto electronico dentro del territorio nacional.
El sistema de votacion electronica es responsivo, aspecto que garantiza su acceso desde
cualquier dispositivo tecnoldgico. Sin embargo, su visualizacion en tabletas o teléfonos
celulares podria dificultar una vista completa de cada una de las pantallas, debido al tamafio
de los dispositivos moviles antes mencionados; razon por la cual, se recomienda de manera
preferente el uso de la computadora.
Para el acceso al sistema de votacion se debe ingresar al siguiente enlace web:
http://cse.go.cr/elecciones
En la pagina web del Consejo Superior de Educacion se habilitaran dos accesos, uno de ellos
destinado a la eleccion del representante propietario y otro referido a la eleccion del
representante suplente. Cada acceso actuara de manera independiente y por ello, la persona
electora podré ingresar y registrar su voto en ambos.
En la ventana denominada: “Inicio/Bienvenida” las personas electoras podran tener acceso a
informacion general del proceso de eleccion, misma que puede ser revisada de previo al
ingreso al registro del voto.
El ingreso al registro del voto requiere la inclusion del usuario (correo electrénico
institucional) y contrasefia (correspondiente al correo electronico institucional). La persona
electora debera realizar su ingreso respetando los mecanismos y tipos de autenticacion
definidos para su cuenta.
En caso de que la persona electora no recuerde la contrasefia de su correo electrénico
institucional, puede realizar el proceso de recuperacion a través de alguno de los siguientes
medios:

a) Llenado 'y envio del formulario:  https://mep.go.cr/Gestion-correo-mep-

administrativos-docentes.
b) Remision de un correo electronico a la direccidon: mesaserviciosmep@mep.go.cr.
c) Tramite personal en las Direcciones Regionales de Educacion que cuentan con el
servicio.

La persona electora que haya ingresado al sistema de votacion con su usuario y contrasefia y
tenga dificultades con el uso de la herramienta, podra remitir un correo electronico a la
direccion: consultascsevotaciones@mep.go.cr para recibir el soporte técnico necesario por
parte de la Direccion de Informatica de Gestion. Dicho correo electronico debera titularse en
el Asunto como: “Incidencia”, explicar la situacidon y adjuntar cualquier elemento probatorio
de respaldo que sea de utilidad para resolver la cuestion que se plantea. La Direccion de
Informatica de Gestion notificard a la Comision Coordinadora los casos atendidos para el
respaldo correspondiente.
Las incidencias que se presenten ante la Direccion de Informatica de Gestion
(consultascsevotaciones@mep.go.cr) seran atendidas segun el siguiente detalle:

a) Los dias 4y 5 de diciembre de 2023 en horario de 7:00 a. m. a 3:00 p. m.

b) El dia 6 de diciembre de 2023 en horario de 7:00 a. m. a 10:00 a. m.
Esta situacion se pone en conocimiento de las personas electoras, con el propdsito de que
adopten las medidas pertinentes y de requerirlo, remitan la gestion con el tiempo suficiente,
para garantizarse una respuesta antes del cierre del proceso de votacion.




La persona electora:

a) Cuenta con cinco minutos para votar para cada uno de los cargos (propietario y
suplente). Ese periodo de tiempo empieza a contabilizarse una vez que la persona
electora ingresa a registrar su voto. Si la persona electora no consigna su voto en el
tiempo concedido, el sistema se cerrara en forma automatica, su participacion se
contabilizard como voto en blanco y no podrd ingresar nuevamente. En dicho
supuesto la accion descrita no beneficia a ninguna de las personas candidatas.

b) Tendra la opcidon de consignar su voto por alguna de las personas candidatas en cada
cargo (propietario y suplente) o hacer uso de la casilla “Voto En Blanco”.

c) Puede consignar su voto solamente una vez para cada uno de los cargos (propietario
y suplente).

d) Recibird un mensaje de confirmacién de la emision de su voto y un correo electronico
como comprobante de participacion desde la direccion de correo electronico:
mensajerocse@mep.go.cr.

La persona electora que enfrente alguna dificultad con la red o el fluido eléctrico en el
momento de votar y no logre registrar su voto en el sistema, podré ingresar nuevamente y
repetir el proceso, siempre dentro de los dias y horarios habilitados para votar debiendo
prestar atencion al tiempo restante que posee para registrar su voto.

La Comision Coordinadora no serd responsable por la emision de mensajes, publicaciones,
comunicados u otras acciones que realice la persona electora, antes, durante o después del
cierre de la jornada electoral, que violente y/o lesione el secreto del sufragio. Dichas
situaciones tampoco generaran la anulacion de votos dentro del presente proceso electoral.

Articulo 12.—Impugnacion contra actos del proceso electoral. Las impugnaciones contra
actos del proceso electoral se podran hacer en el momento en que surjan y hasta antes de la
firma del acta de resultados oficiales, no procediendo en ningtn caso las que se presenten de
manera extemporanea. Deberdn ser remitidas por escrito mediante el correo electronico
oficial impugnaciones.eleccioncse@mep.go.cr. El Asunto de la comunicacion debera
titularse: “Impugnacion”, contener los fundamentos de hecho y de derecho que sustentan el
recurso planteado y adjuntar la prueba correspondiente.

La Comision Coordinadora analizard la situacion con la mayor prontitud, resolvera el recurso
de revocatoria mediante acto fundado y en definitiva antes de la firma del acta oficial y
comunicara el resultado de la gestion al mismo correo electronico institucional por medio del
cual se remiti6 la impugnacion.

Las impugnaciones que se encuentren referidas a actos intimidatorios o coaccionantes,
efectuados por las personas candidatas, con ocasion de practicas indebidas de proselitismo
electoral, no se resolveran como recursos sino que se consideraran denuncias. La Comision
Coordinadora brindara el acuse de recibo a quien lo remita y su contenido sera trasladado a
quien ostente la condicion de jefatura inmediata de la persona candidata, a fin de que sea ésta
quien valore la situacion. En caso de que proceda sera la jefatura inmediata de la persona
funcionaria denunciada quien califique la gravedad de la presunta falta disciplinaria y
determine si aborda la situacion como una falta leve o la eleva al Departamento de Asuntos
Disciplinarios para la instruccion del caso. En el supuesto de que la persona funcionaria
denunciada sea subordinada a varias jefaturas al mismo tiempo, el traslado de la gestion se
podré realizar a cualquiera de ellas.




Articulo 13.—Escrutinio electrénico de los votos. Una vez finalizado el proceso de
votacion, la Comision Coordinadora, con la colaboracion de la persona fiscal, procedera a
realizar la revision de los resultados obtenidos en el sistema de voto electronico.

La Direccion de Informatica de Gestion, como instancia técnica gestora del sistema de
votacion electronica, habilitard los roles correspondientes para que la Comision
Coordinadora, el Fiscal y las personas candidatas cuenten con acceso directo a la pantalla de
resultados, una vez que se haya generado el cierre del proceso de votacion. No se realizaran
cortes parciales de resultados para ninguno de los cargos en eleccion.

El sistema permitird visualizar un tablero de datos para cada uno de los cargos en eleccion,
con los resultados para cada opcion de votacion (tanto para la persona candidata como para
el voto en blanco) y el nivel de abstencionismo general y por Direccion Regional de
Educacion. Dichos datos se facilitaran en nimeros enteros y porcentajes.

El sistema de votacion permitira la descarga de un registro electronico oficial, susceptible de
impresion, que sirva para auditar la votacion electronica, en el cual se garantice el secreto del
voto. Lo anterior tiene como fundamento lo dispuesto en el articulo 169 del Codigo Electoral
N° 8765 y sus reformas.

Del conteo correspondiente, se levantara un registro, para cada cargo en eleccion, en que se
incluya la cantidad de votos en blanco y la consignacion del nimero de votos a favor de cada
una de las personas candidatas. Este registro sera firmado al pie por la persona Fiscal y los
miembros de la Comision Coordinadora.

Articulo 14.—Informacién de personas electas como representantes ante el Consejo
Superior de Educacion Publica. Una vez que se cuente con el escrutinio electronico de los
votos y suscritos los registros correspondientes, se procederd a informar a las personas
candidatas en cada cargo en eleccion y a la persona Secretaria General del Consejo Superior
de Educacion Publica acerca de los resultados oficiales.

Para ello se convocard a una sesion presencial, el dia miércoles 6 de diciembre de 2023 al ser
las catorce horas treinta minutos, en el lugar que se defina para ello, a la que deberan asistir:
las personas candidatas en cada cargo en eleccion, la persona Secretaria General del Consejo
Superior de Educacion Publica, la persona Fiscal y los integrantes de la Comision
Coordinadora.

La Comision Coordinadora anunciara a la persona candidata electa para cada cargo en
eleccion por mayoria simple. Concomitantemente, se consignard dicha informacién en el
libro de actas oficial del Consejo Superior de Educacion Publica, que debera ser firmado por
la persona Secretaria General del Consejo Superior de Educacion Publica como observadora
del proceso, el Fiscal en ejercicio como garante y testigo de la jornada electoral, las personas
candidatas presentes en el acto y los miembros de la Comision Coordinadora.

En caso de que exista una doble postulacion al cargo de representante propietario y suplente
y la persona candidata obtenga el primer lugar (mayor cantidad de votos) en ambos cargos,
se le considerara designada como representante propietario. En dicho supuesto, el cargo de
representante suplente serd asignado a la persona candidata que haya obtenido el segundo
lugar en esa nominacion (suplente).

En caso de existir empate, asi se hara saber a los presentes y se elegira a quien ostente mayor
cantidad de anualidades, de conformidad con la certificacion de afios de servicio presentada
por cada persona candidata en el proceso de inscripcion. En caso de coincidir en las
anualidades, se elegira como persona ganadora a la que ostente mayor cantidad de puntos de
carrera profesional reconocidos en el sistema Integra2 y consignados como tales en la



correspondiente accion de personal (P21) o certificacion de estado del funcionario (P22). En
el supuesto de generarse un empate respecto a los puntos de carrera profesional, se elegira
como persona ganadora a quien ostente mayor formaciéon académica adicional o
complementaria al ambito de la educacion.

Una vez que se comuniquen los resultados oficiales se brindara acceso al sistema a las
personas candidatas con la finalidad de que puedan verificar los datos desde la misma
plataforma, siempre respetando el secreto del sufragio y asegurando con ello la transparencia
del proceso electoral.

Los resultados oficiales seran trasladados a:

a) La Direccion de Prensa y Relaciones Publicas del Ministerio de Educacion Publica,
con el proposito de que se realicen las publicaciones respectivas mediante correo
electronico masivo institucional, redes sociales oficiales u otros medios de
comunicacion similares.

b) EIl Despacho Ministerial de Educacion Publica, con la finalidad de que el Poder
Ejecutivo promulgue, por acuerdo, los nombramientos correspondientes, segun lo
consignado en el articulo 2° del Decreto Ejecutivo N° 7 que dispone el Procedimiento
para Llenar Vacantes en el Consejo Superior de Educacion Publica.

Articulo 15.—Cierre de la jornada electoral. Una vez concluida la votacion y comunicados
los resultados oficiales para cada uno de los cargos en eleccion, en la sesion presencial
convocada para ello, se dara por finalizada la jornada electoral correspondiente.

Articulo 16. —Archivo de documentos propios del proceso de eleccion. Toda la
documentacién generada como producto del presente proceso de eleccion, tanto en formato
fisico como en soporte digital, seran entregados al Consejo Superior de Educacion Publica
en el momento en que finalicen todos los tramites que involucra este proceso, para su
respectiva custodia y archivo.

Articulo 17.—Publicidad del Reglamento. Publiquese el presente Reglamento en el Diario
Oficial La Gaceta, en la pagina web oficial del Ministerio de Educacion Publica y mediante
correo electrénico masivo institucional. La Comision Coordinadora realizard las diligencias
utiles y necesarias ante la Direccion de Asuntos Juridicos, la Direccion de Prensa y
Relaciones Publicas y la Direccion de Informatica de Gestion para lograr la divulgacion del
presente instrumento normativo en los medios antes sefialados.

Dicho documento también podra publicitarse mediante las redes sociales oficiales del
Ministerio de Educacion Publica y en la pagina web oficial del Consejo Superior de
Educacién Publica.
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